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Manual de Operações do Sistema - Pendrive 
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1º Passo Abertura do Caixa 

 Verificar se data e hora do computador está correta. 

  Abrir o Programa Pendrive. 

 

2º Passo Entrada de Operador 

 Na tela inicial do sistema apertar a tecla de Funções. 

 Deve abrir uma tela com as funções disponíveis do sistema. 

 No campo Opção digitar o numero 7 referente à função de entrada 

de Operador. 

 No campo Valor digitar o código correspondente ao operador. 

 Clicar no botão Confirma. 

 Deve aparecer uma tela pedindo a senha do operador. 

 Digitar a senha do operador e clicar em Confirma. 

 Na tela inicial deve aparecer o código do operador digitado. 
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3º Passo Reforço (Entrada de valores no caixa) 

 Ao iniciar o caixa deve informar o troco inicial ao sistema. 

 Na tela inicial apertar a tecla de Funções. 

 No campo Opção digitar o numero 2 correspondente a função de 

Reforço. 

 No campo Valor informar o valor da entrada. 

 Clicar no botão Confirma. 

 O sistema vai solicitar que informe o Operador e Senha para 

prosseguir. 

 Clicar em Confirma. 

 O sistema vai solicitar um Motivo para o Reforço caso não houver 

deixar em branco e clicar em Ok para prosseguir.  
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4º Passo Sangria (Saída de valores no caixa) 

 Ao efetuar uma retirada de dinheiro do caixa deve informar o ao 

sistema. 

 Na tela inicial apertar a tecla de Funções. 

 No campo Opção digitar o numero 3 correspondente a função de 

Sangria. 

 No campo Valor informar o valor da retirada. 

 Clicar no botão Confirma. 

 O sistema vai solicitar que informe o Operador e Senha para 

prosseguir. 

 Clicar em Confirma. 

 O sistema vai solicitar um Motivo para a Sangria caso não houver 

deixar em branco e clicar em Ok para prosseguir.  
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5º Passo Vendas 

 Para iniciar a venda basta passar um código de barras no leitor ou 

digitá-lo no campo código do produto. 

 Caso tenha mais de um item digitar no campo código do produto o 

valor referente à quantidade e aperta e tecla multiplicar = (X). 

 Depois passar um código de barras ou digitá-lo no campo código 

do produto. 

 Após registrar todos os produtos deve digitar o valor do pagamento 

no campo código do produto. 

 Depois escolher a tecla referente à forma de pagamento. 

 Deve finalizar o cupom e mostrar a tela de troco. 

 Apertar a tecla Sair para iniciar uma nova venda. 
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6º Passo cancelar Item 

 Para cancelar um item deve estar no meio do procedimento de 

vendas. 

 Apertar a tecla Seleciona Item. 

 Na tela vai aparecer uma linha azul para que se possa localizar o 

item a ser cancelado. 

 Para movimentar a linha azul até o item desejado utilizar as teclas 

Seta Acima ou Seta Abaixo. 

 Após posicionar a linha azul em cima do produto, desejado apertar 

a tecla confirma. 

 Deve aparecer a mensagem de confirmação do cancelamento. 

 Clicar na opção Sim o campo status do produto vai ser alterado para 

Canc. 
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7 º Passo Cancelar cupom 

 Deve estar no meio do procedimento de vendas. 

 Apertar a tecla Cancela Ultimo Cupom. 

 Deve aparecer a mensagem de confirmação do cancelamento 

 Clicar na opção Sim para cancelar todo o cupom. 

 

8º Passo Desconto por Item 

 Deve estar no meio do procedimento de vendas. 

 Apertar a tecla Seleciona Item. 

 Na tela vai aparecer uma linha azul para que se possa localizar o 

item que recebera o desconto. 
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 Para movimentar a linha azul até o item desejado utilizar as teclas 

Seta Acima ou Seta Abaixo. 

 Após posicionar a linha azul em cima do produto, desejado apertar 

a tecla desconto. 

 Deve aparecer uma tela para informar ao sistema se o desconto 

será por porcentual ou por valor preencher um dos dois campos. 

 Clicar no botão confirma. 

 

9º Passo Desconto por Cupom 

 Deve estar no meio do procedimento de vendas. 

 Apertar a tecla Desconto. 

 Deve aparecer uma tela para informar ao sistema se o desconto 

será por porcentual ou por valor preencher um dos dois campos. 

 Clicar no botão confirma. 
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10º Passo Venda por Valor (Diversos) 

 Para efetuar a venda de um produto que não possui cadastro. 

 Deve digitar o valor do produto no campo código sem vírgula. 

 Apertar a tecla Venda Mercearia. 

 

11º Passo Consulta de Produtos 

 Deve apertar a tecla de consulta. 

 Caso for multiplicar a consulta colocar a quantidade e aperta a 

tecla de multiplicação (X). 

 Passar ou digitar o código do produto no campo código do 

produto. 

 Para sair da tela de consulta apertar Sair. 

 

12º Passo Fechamento do Caixa  

 Deve estar na tela inicial do sistema. 

 Apertar a tecla de funções. 

 No campo Opção digitar 1 para Leitura X. 

 No campo Valor digitar a data do dia. 

 Clicar em confirma. 

 Deve aparecer uma imagem da leitura X na tela. 

 Para imprimir apertar a seta para direita e a tecla enter para 

confirmar. 
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13º Passo Exportação de Vendas (Processo de baixa do estoque) 

 Deve estar na tela inicial do sistema. 

 Apertar a tecla de funções. 

 No campo Opção digitar 4 para Exportar Vendas. 

 No campo Valor digitar a data do dia. 

 Clicar em confirma. 

 


